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[.  Identifika¢ni Gidaje zarizeni:
e Skola: Stredni pramyslova Skola strojirenska a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky,
Kolin IV, Heverova 191, 280 02 Kolin IV
e ICO: 48 665 860
e vedouci Skolni jidelny: Lenka Koldinska
o telefon: 321743 013
e e-mail: jidelna@sps-ko.cz
e www: sps-ko.cz/skolni-jidelna
e kapacita skolni jidelny: 400 obédl
e (islo skolni jidelny na portdlu strava.cz: 4259

II.  Uvodni ustanoveni a specifikace ¢innosti $kolni jidelny:

1. Vnitini fad skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem $kolni jidelny
uréené ke stravovani zakd stfednich 3Skol, Zakd zakladnich $kol, déti materské skoly,
zaméstnancl Skoly a ostatnich stravnika.

2. Vnitfni rad skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve skolni jidelné,
v pfipadé nezletilych zak( i pro jejich zakonné zastupce.

3. Vnitini Fad Skolni jidelny je zpracovan vsouladu splatnou legislativou — Zakonem
¢.561/2004 (skolsky zakon), Vyhlasky ¢. 272/2021 Sb. o $kolnim stravovani a Zfizovaci listinou
prispévkové organizace.

4. Skolni jidelna zajistuje stravu:

a. V ramci hlavni C¢innosti poskytujeme stravovani vybranym stfednim skoldm (Stfedni
pramyslové skole strojirenska a Jazykové skole s pravem statni jazykové zkousky, Kolin
IV, Heverova 191, véetné detasovaného pracovisté v Havlickové ulici, a Zakladni Skole, 3
Matefské Skole a Praktické Skole Kolin a Zakladni Skole Kolin-Sendrazice.

b. Zfizovaci listinou je povolena i dopliikova €innost, ktera se fidi pfisluSnymi zdkony a
vyhlaskami. Touto ¢innosti skola poskytuje stravovani ob¢aniim Kolina, zaméstnanciim
rGznych organizaci a firem, umoznujeme stravovani "pres ulici" nebo odnos stravu v
zatavitelném boxu.

5. skolni jidelna zajistuje stravovani pro osoby, které se ve skolni jidelné stravuiji:

a. vlastni zaméstnance — obédy v dobé pobytu v zaméstnani;

b. Zaky stfednich Skol — obédy v dobé pobytu Zaka ve skole;

c. déti materské Skoly — presnidavky, obédy, svaciny v dobé pobytu ditéte ve Skole;

d. zdaky zakladni Skoly — obédy v dobé pobytu Zaka ve skole;

e. jiné osoby (cizi stravniky) v rdmci doplrikové ¢innosti;

6. Skolni jidelna nezajistuje dietni stravovani a neposkytuje stravovani stravnik@im alergickym na
potraviny dle seznamu alergen(:

a. 01 obiloviny obsahuijici lepek (01a — psenice, 01b — Zito, 01c — je¢men, 01d — oves, Ole
— Spalda, 01f — kamut, 01g — hybridni odrldy);

b. 02 korysi;

c. 03vejce;

d. 04 ryby;

e. 05 arasidy (Podzemnice olejna);

f. 06 sdjové boby (soja);

g. 07 mléko;
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h. 08 ofechy, mandle, pistacie (08a — mandle, 08b — liskové ofechy, 08c — vlasské ofechy,
08d — kesu orechy, 08e — pekanové ofechy, 08f — para ofechy, 08g — pistacie, 08h —
makadamie);

09 celer;

10 hof¢ice;

11 sezamova semena;

.....

_ =X T

m. 13 vici bob;
n. 14 mékkysi.

Prava a povinnosti stravnikd, pravidla vzajemnych vztahtli s pracovniky
Skoly

Zakladni prava stravnika:

stravovat se ve Skolni jidelné dle zdkona ¢. 561/2004 Sb. a Vyhlasky ¢. 272/2021 Sb.;
stravovat se kvalitni a vyvazenou stravou dle zasad zdravé vyZivy;

détem je strava nabizena, jsou pozitivné motivovany, nejsou nuceny ke konzumaci;

déti se stravuji pouze v mistnosti k tomu urcené;

stravovat se v estetickém prostredi;

stravovat se v souladu s normativy dle vékovych kategorii, je-li to v nejlepSim mozném zajmu
ditéte;

stravovat se tak, aby dité mélo dostatek ¢asu na konzumaci.

Zakladni povinnosti stravnika:

dodrZovat vnittni fad skolni jidelny a pokyny k ochrané zdravi a bezpecénosti;
stolovat esteticky, ohledupiné;

respektovat hygienické normy;

hlasit dohledu Skolni jidelny pfipadny Uraz i zranéni;

respektovat spolecenska pravidla stolovani;

respektovat pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnik(;

odnést po jidle pouzité nddobi;

zasunout zidli;

dodrZovat Cistotu, klid a pofadek.

Zakladni prava zakonnych zastupct:

mit pFistup k informacim o jidelnim listku, kvalité a zplsobu pfipravy;
dodavat podnéty k ¢innosti Skolni jidelny.

Povinnosti zdkonnych zastupcii:

vcas kazdy mésic provést Uhradu stravného;

v€as odhlasovat stravu pti nepfitomnosti zaka ve Skole

v pfipadé, ze zdk/zdkonny zastupce neodhlasi stravu v dobé od druhého dne nepfitomnosti
véetné stravu, hradi plnou cenu vcéetné naklad( na provoz dle této smérnice

nahlasit v€éas podstatné zmény souvisejici s Uhradou.

Prava zaméstnanci Skolnf jidelny:

zajisténi podminek pro vykon ¢innosti Skolni jidelny;
nezasahovani do jejich Cinnosti v rozporu s pravnimi predpisy.

Povinnosti zaméstnanci skolnf jidelny:

dodrZovat pravidla vnitfniho fadu, pracovni naplné;
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e chranit bezpedi své, ostatnich zaméstnancl a stravnikd;

e poskytovat informace stravnikiim a zakonnym zastupcim;

e dodrzovat pravidla slusSného chovani;

e pomadhat pfi vychovném plsobeni na Zaky.
Pravidla vzajemnych vztahii mezi stravniky, zdkonnymi zastupci déti a zameéstnanci
Skoly:

e pedagogicky pracovnik dodrzuje dohledovou ¢innost;

e déti jsou ve vztahu k pedagogickym i nepedagogickym pracovnikim povinny dodrZovat

pravidla slusného chovani;
e pedagogicti a nepedagogicti pracovnici jsou povinni respektovat prava;
e zakonni zastupci dodrzuji pravidla slusného chovani.

IV.  Provoz skolni jidelny
e provozni doba skolni jidelny: 06:00-14:30 hodin;
e Ufedni hodiny vedouci skolni jidelny: 07:30 -08:30, 12:30-13:45 hodin;
vydej presnidavek a svacin pro materskou skolu: 08:00 hodin;
odvoz stravy do MS v termo obalu: 10:45- 11:00 hodin;
vydej obédl do zatavitelnych box(: 10:45 -11:00 hodin;
stravovani cizich stravnikd 11:00- 11:15 hodin
e stravovani zakl a zaméstnanc Skoly: 11:15- 13:45 hodin.

V. PrihlaSeni k odebirani stravy

e Zakonny zastupce pfihlasuje své dité ke Skolnimu stravovani na zakladé vyplnéné elektronické 5
prihlasky ke stravovani, ktera je na webu Skoly.

e Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji vyse
uvedeného véku (viz Vyhlasky ¢. 272/2021 Sh.), je-li to v nejlepsim zajmu ditéte.

e Uhrada za stravovani se hradi predem k 25. dni v mésici inkasem, pfevodnim pfikazem na ucet
Skoly nebo v hotovosti do konce mésice na mésic nasledujici.

e QOdhlasit stravu lze prostfednictvim aplikace strava.cz., na telefonnim cisle 321 743 013 (od
06:00 do 13:45 hodin) a pomoci e-mailu na: jidelna@sps-ko.cz.

eV pfipadé, Ze dité onemocni nahle je moZzné stravu odhl3sit pres aplikaci strava.cz nebo rdno
od 6.00 — 7.00 hod na telefonnim Ccisle: 321 743 013. Pokud rodi¢ neni schopen vcas stravu
odhlasit, ma rodi¢ moznost si prvni den nepfitomnosti ditéte ve Skole stravu vyzvednout —
obédy se vydavaji do zatavitelného boxu (v mési¢nim vyuctovani se pripocitd cena za tento
zatavitelny box podle pfilohy vnitiniho fadu skoli jidelny).

e 73k/zékonny zéstupce od druhého dne nep¥itomnosti hradi neodhla$enou stravu za plnou
cenu véetné nakladid na provoz dle této smérnice, do doby nez zak /zdkonny zastupce stravu
odhlasi.

e Zaneodebranou nebo $patné odhldasenou stravu se neposkytuje finanéni ndhrada.

e Skolni jidelna si vyhrazuje pravo vyradit ze stravovani stravnika, ktery se nepfihlasi k odbéru
jidla minimalné 4krat v mésici.

e Jidelni listek je k dispozici na webovych strankach Skoly — jidelna/aktualni jidelnicek.

VI.  Prihlaseni na portal strava.cz
e Pro prihlasovani do www.strava.cz je nutno zadat Cislo skolni jidelny: 4259;
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e nasledné zadat prihlaSovaci Udaje stravnika: ptijmeni.jméno (napf. novak.jan) bez diakritiky a
postupovat podle pokyna, které Vam byly zaslany do e-mailu.

VII.  Stanoveni podminek pro thradu skolniho stravovani a jiné platby

e Skolni jidelna provadi Ghradu za stravné vidy koncem mésice na mésic nasledujici inkasni
platbou z U¢tu nebo v hotovosti.

e Stravnik, ktery bude stravné hradit inkasem musi sepsat u svého bankovniho Ustavu souhlas k
inkasu.

e Stravnik mlze vyuzit sluzeb jakéhokoliv penézniho Ustavu.

e Stravnik by mél na svém Uctu zanechat dostatecné mnozstvi financnich prostredk(, aby se
mohlo vidy 25. v mésici provést inkaso.

e PYi sepisovani inkasa by mél dochdzejici zak limitovat inkaso ¢astkou 1200 K¢, cizi stravnik
2800 Kg&, MS 1700 K&.

e Pokud platba z uctu stravnika nebude pripsdna na ucet Skoly, je nutno zaplatit stravné
prevodnim prikazem (pfi platbé je nutné zadat VS) nebo hotové v kancelati skolni jidelny
v Ufednich hodinach pondéli-patek, 07:30-08.30 a 12:30-13:45 hodin.

e Souhlas k inkasu je nutné sepsat pro uéet: 9276170247/0100 - Stfedni primyslova skola
strojirenskd a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Kolin IV, Heverova 191, ktery
plati pro vSechny penézni Ustavy. Nevypliiujte variabilni symbol.

e Potvrzeni o souhlasu k inkasu zaslete na adresu Skoly do 30. 6. nebo na e-mail: jidelna@sps-

ko.cz.
e Inkaso na zafi bude strzeno v mésici srpnu.
e  Pfizahajeni $kolniho roku, tj. v zafi si viichni stravnici (mimo zaméstnanct SPSS a JS) musi pfijit 6

stravné prihlasit do kanceldre skolni jidelny a nastavit stravné dny (tj. stravovaci zvyklosti).

e Novy stravnik si za zalohu 73,- K& pofidi stravovaci kartu, viichni studenti a zaméstnanci SPSS
a JS se musi dostavit do kolni jidelny nahrét do systému svdj ¢ip, ktery slouZi i na vydej stravy.
Po skonéeni stravovani se neporusena karta vraci v kanceldfi vedouci Skolni jidelny, kde Vam
bude zaloha 73,- K¢ vracena.

e Automatické prihlasovani obédl na nasledujici mésice (tj. od fijna do konce cervna) bude
provadéno u zaméstnancl SPSS a JS, déle pak u stravnik platicich pres Gcet.

e Pokud se stravnik prestane ve skolni jidelné stravovat, je povinen u vedouci skolni jidelny
pisemné zrusit souhlas s inkasem a odhlasit zbylé obédy. Vzniklé pfeplatky ¢i nedoplatky budou
vyrovnany v hotovosti proti podpisu stravnika nebo pfevodem na ucet.

VIII.  Uhrada za zavodni stravovani

e Sazba stravného vychazi zfinancnich limitd na nakup potravin uvedenych v pfiloze
¢. 2 k vyhlddce & 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢&. 84/2005 Sb.,
o nakladech na zdvodni stravovani a jejich dhradé v pfispévkovych organizacich
zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky.

e Finanéni limit je sniZen o pfispévek z FKSP, jehoZ vysSe je stanovena na pfislusny kalendarni rok
Zasadami pro hospodareni s vyclenénymi prostiedky FKSP.

e Prispévek z FKSP zaméstnanclm nendlezi v dobé cerpani dovolené a pfi pracovni
neschopnosti.

e Pokud zaméstnanec neodpracuje 3 hodiny pracovni smény, ¢erpa dovolenou, je nemocny
nebo osetfuje ¢lena rodiny, je povinen odhlasit se ze stravovani nebo mize odebrat obéd za
plnou Ghradu vcetné reZijnich nakladd.
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e Pokud neni strava ve vySe uvedenych pfipadech odhlasena je organizace oprdvnéna vybirat od
zaméstnance plnou Uhradu za neodebranou stravu véetné reZijnich naklada.

IX. Podminky zajiSténi ochrany a zdravi pri stravovani déti a zaméstnanct
Skoly
e Pfi stravovani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici i nepedagogiCti pracovnici zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi.
o Dohled nad bezpecénosti déti po celou dobu jejich stravovani vykondvaji pedagogicti pracovnici
Skoly, kterou déti navstévuiji.
e Povinnosti dohledu:
o ruci za poradek a klid ve skolni jidelné;
Zaky nenuti nasilné do jidla;
sleduje stolovani Zakl a upozorniuje na nedostatky v kulture stolovani;
dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrZovani hygieny;
dba na bezpecnost stravujicich se zak(, zajistuje ochranu pfed rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili;
dojde-li k potfisnéni podlahy (vylita polévka, napoj nebo upadnuvsi jidlo apod.);
o okamiZité upozorni zaméstnance skolni jidelny na zavadu, zaméstnanec skolni jidelny
ihned zavadu odstrani, aby nedoslo k pripadnému urazu stravnik
o reguluje osvétleni v jidelné;
o zamezuje vstupu do jidelny osobam, které se zde nestravuiji.
e Déti dodrzuji ve Skolni jidelné zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi, pfi svém pocindni maji na
paméti nebezpeéi Urazu. Zaci jsou pouceni pedagogickym dozorem/$kolou o téchto zasadach.
e KaZidou nehodu, poranéni ¢i zdravotni indispozici ve Skolni jideIné déti okamzité hlasi 7
pedagogickému dohledu, ktery poskytne potfebné osetieni.
e Déti se ve skolni jidelné chovaji zpisobem, ktery vylucuje jakékoliv nepfijatelné projevy
chovani a souziti.
e Uklid ve 3kolni jidelné zajistuje pani Hana Houzvi¢kova, Gabriela Vachova, Dana Kyjovska.

O
O
O
O

o

X.  Jidelni listek

e Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny spolecné s hlavnim kucharem.
o Jidelni listek je zvefejnén na nasténce ve skolni jidelné a na portalu strava.cz a webu Skoly.
e Jidelni listek m(zZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod.

XI.  Vlastni organizace stravovani

e Ve skolni jidelné je urcen dohled, ktery dohlizi na chovani zakd, kulturu stolovani, dodrZzovani
hygienickych pravidel a Cistoty stold. Stravnici jsou povinni se fidit pokyny dohliZejiciho a
zaméstnanct $kolni jidelny. Zaci, ktefi se béhem ¢ekani na obéd chovaji nevhodné, mohou byt
vykazani mimo jidelnu. PFfi poruseni vnitfniho fadu skolni jidelny Zaky bude toto poruseni
nasledné feseno v souladu se skolou, kterou Zak navstévuje, a v navaznosti na skolni rad dané
Skoly (kazenské postihy).

e Do skolni jidelny mohou vstoupit jen strdvnici, ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které se
v jidelné nestravuji nebo si odndseji jidlo v zatavitelnych boxech, se v prostorach jidelny nesmi
zdrZovat.

e 7Z&ci a cizi stravnici maji moznost odlozeni svrik( na vésaky.

e K prendseni stravy se pouziva tac, pouzité nadobi se odklada na uréené misto.
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e Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci $kolni jidelny vynaset ze Skolni jidelny inventar Skolni
jidelny (talife, pfibory, sklenice, zidle).

e Béhem vydeje obédl zajistuji mimoradny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité tekutiny)
pracovnice skolni jidelny.

e Pripadné problémy a pfipominky v pribéhu stolovani hlasi stravnici vedouci a zaméstnanciim
Skolni jidelny.

XII.  Konzumace jidla

e  Stravnikim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a napoje, podle
moznosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo dezert.

e VSechny soucasti obéda jsou na stolni nadobi nabirany a nalévany pracovnicemi skolni jidelny.
Napoj si naléva kazdy stravnik sdm u samostatného napojového pultu.

e Polévku a veskeré pfilohy véetné salatd ¢i kompotl muZe Zak na pozadani dostat formou
pridavku.

o Jidlo a ndpoje se konzumuji u stolu zasadné vsedé.

e Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuiji stravnici v prostorach skolni jidelny.

e Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla ani k jeho dojidani.

XIIl.  Re$eni nouzovych a havarijnich situaci
e Konkrétni nouzovou nebo havarijni situaci (havarie vody, preruseni dodavky elektriny) resi
vedouci $kolni jidelny s vedenim skoly.
e Podle charakteru situace muze byt zajisténi Skolniho stravovani omezeno nebo preruseno.
e Stravnici a zakonni zastupci stravnikd budou o této situaci s predstihem informovani.

XIV.  Stravovani v dobé nemoci zZaka

e Skolni jidelna zabezpecuje hmotnou péci pro déti a 7aky pouze v dobé jejich pobytu ve $kole.

e Za pobyt ve skole se povazuje i prvni den neplanované nepfitomnosti Zaka ve skole.

e Prvni den nepfitomnosti ditéte/zaka si miZe stravu odnést v zatavitelném boxu jeho zakonny
zastupce.

e Druhy a dalsi dny nepfitomnosti ve Skole nejsou povaZovany za pobyt ve Skole, a proto neni
narok na zvyhodnéné stravovani. Ani zakonny zastupce ditéte/Zdka nesmi odnést stravu
v zatavitelném boxu.

e Zakonny zastupce mulzZe druhy a dalsi dny nemoci Zaka i ditéte stravu odebirat do
zatavitelného boxu, ale pouze za plnou cenu v rdmci doplrikové Cinnosti.

XV.  Urazy ve $kolni jidelné&
e Urazy a nevolnost jsou stravujici se povinni okam#ité nahldsit dohledu ve $kolni jidelng, ktery
neprodlené ucini odpovidajici opatteni.
e Urazy cizich stravnikd se hldsi vedouci $kolni jidelny, kterd neprodlené uéini odpovidajici
opatfeni.

XVI.  Pravidla zachazeni s majetkem Skoly ve Skolni jidelné
o Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici dbaji, aby nedochdazelo k poskozovani majetku skoly.
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e V pfipadech poskozeni majetku postupuji zaméstnanci skoly v souladu s internimi smérnicemi
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti i zaméstnancu skoly.
e Déti jsou vedeny k ohleduplnosti a k ohleduplnému zachazeni s majetkem skoly.

XVIL.  Skody na majetku $kolni jidelny
e Stravnici, pfipadné jejich zdkonni zastupci, odpovidaji za Skody zplsobené na majetku sSkolni
jidelny.
e  Stravnici jsou povinni nahlasit vSsechny skody, které ve skolni jidelné zpUsobili nebo jako svédci
vidéli zpUsobit, vedouci skolni jidelny, dohledu nebo zaméstnancim skolni jidelny.
o Skodu, kterd je zpGsobena nelimysIné, stravnik nehradi.
e UmyslIné zplisobenou $kodu je stravnik, pfipadné jeho zakonny zastupce povinen nahradit.

XVIII.  Zavérecna ustanoveni

e Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych zavad
provozu skolni jidelny fesi vedouci Skolni jidelny.

e Pfipadné stiznosti tykajici se Skolniho stravovani lze poddvat ustné Ci pisemné kterémukoli
pracovnikovi Skoly, ktery je neprodlené preda rediteli Skoly k vytizeni. Podavani a vytizovani
stiznosti se dale tidi vnitfni smérnici k vyfizovani stiznosti.

e Svnitfnim radem 3kolni jidelny jsou stravnici, v pfipadé déti/zaka i jejich zakonni zastupci,
seznameni v rdmci prihlasky ke stravovani. Rad je vyvé$en na ptistupném misté ve $kolni
jidelné, v materské Skole a na webovych strankach skoly sps-ko.cz.

e Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,Vnitfnim rfadu Skolni jidelny“.

e Tento rad skolni jidelny nabyva Ucinnosti dnem 1. zafi 2025.

v Koliné 26. srpna 2025

Ing. FrantiSek Prazak, Ph.D.
feditel Skoly
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prilohy:

1. Sazby stravného stanovené finannim normativem dle prilohy 2 Vyhlasky
¢.107/2005 Sb. o Skolnim stravovani platné od 01.09.2024

déti MS déti 3-6 let pFesnidavka 13 K&

déti MS déti 3-6 let obéd 32 k¢

déti MS déti 3-6 let svacina 13 K&

déti MS déti 7-10 let presniddvka 16 K&

déti MS déti 7-10 let obéd 36 K¢

déti MS déti 7-10 let svatina 13 K&

Zaci 7-10 let obéd 36 K¢

7aci 11-14 let obéd 41 K¢

74ci 15 let a vice, zaméstnanci a dlichodci SPSS a JS Kolin 45 K¢

cizi stravnik 118 K¢
zatavitelny box 8 K¢
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