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1 ZAVAZNA STRUKTURA MATURITNI PRACE

Struktura zadani maturitnich praci je jednotna a zavazna. Nazvy podkapitol nejsou
nijak omezeny. Je doporuceno Clenit text na podkapitoly do tfeti urovné.

1.1 Struktura maturitni prace

= Titulni strana

» Zadani zavérecné prace

= Abstrakt a klicova slova Cesky, abstrakt a klicova slova anglicky

» Bibliograficka citace maturitni prace dle CSN ISO 690

= Podé¢kovani (nepovinné) a prohlaSeni autora o piivodnosti prace, podpis autora
= Obsah

Seznam kapitol uvadénych v obsahu:
Uvod — prvni strana, kterd se G&isluje, Gislo kapitoly se neuvadi (ale bude
se zobrazovat v obsahu)
1 Literarni reSerSe

Konstrukéni feeni

Zavér

Seznam pouzitych zdroja (literatura, dle normy CSN ISO 690)
Seznam pouzitych zkratek, symboll a veli¢in

Seznam obrazkul a graft

Seznam tabulek

Seznam pfiloh

00N O Ol WDN

Samostatné pfilohy (vykresy, postery, modely aj.)

2 JEDNOTNA PRAVIDLA ZPRAVY MATURITNI PRACE

2.1 Styly

Format vSech Casti dokumentu je definovan styly, které predepisuji velikosti pisem,
barevnost, rozestupy, typy zarovnavani atd. Vzhled nadpisu je definovan
odstavcovymi styly
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.,Nadpis 1 — Aril 18, mezery pfed 6 b./za 24 b., fadkovani — nasobky 1,25

PFiklad: 1 PRVNI KAPITOLA

Pozn.: hlavni kapitola, na rozdil od podkapitol, bude vZzdy zacinat na nové
strance

.Nadpis 2“ — Arial 16, mezery pfed 36 b./za 18 b., fFadkovani — nasobky 1,25

Priklad: 1.1 Zavazna struktura

.,Nadpis 3“ — Arial 14. mezery pfed 24 b./za 12 b., Fadkovani — nasobky 1,25

Priklad: 1.1.1 Struktura maturitni prace

.,Normalni“ (text)— pismo Arial; mezery pfed 6 b./za 6., Fadkovani — nasobky 1,25;
zarovnavani do bloku; velikost 12

Okraje — ,Normalni“ (2,5 cm)

2.2 Popisky

Popisy obrazkl, grafu, tabulek a odkazy na literaturu jsou vytvofeny pomoci
automatizovanych funkci Wordu (Titulky, Cislované seznamy v ramci styl, Kfizové
odkazy, Bibliografie), které umoznuji vzajemné propojeni elementu v ramci textu
a nasledné generovani jejich seznama.

2.3 Obrazky

Obrazky jsou vlozeny bez ohrani¢eni a zarovnany na stfed. Popis obrazku je vzdy pod
obrazkem, zarovnan na stfed, mezery pfed 0 b./za 10 b. a pouzité pismo je Arial 11.
V popisku obrazku se pouziva zkratka, €islo kapitoly a pofadové Cislo obrazku (p¥.:obr.
2.1).

V textu musi byt kazdy obrazek vysvétlen/popsan a vlozen odkaz na dany obrazek.
Odkaz na obrazek je vkladan pomoci funkce ,kfizovy odkaz“ a vklada se jen zkratka
a Cislovani obrazku bez nazvu (pf.: Na obr. 2.1je zobrazeno aktualni logo Skoly...).
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Pokud odkaz na obrazek neni na zaCatku véty, musi zaCinat malym ,0“. Obrazek
samotny by mél byt viozeny, az za Casti textu, kde je popsan.

Obr. 2.1 Logo Skoly (Popiska je vytvofena pomoci funkce Titulek) (1)

V pfipadé, Zze bude vloZzeno vice obrazku s jednim nazvem, musi byt oznaceny
pismeny a), b),..., a opét popsany v textu s kfizovymi odkazy. Pfiklad je uveden
na obr. 2.2, na kterém muzete vidét vyrobena ozubena kola (obr. 2.2a). Pro vyrobu
ozubenych kole byla pouZita 3D tiskarna zobrazena na obr. 2.2b.

Obr. 2.2 Vyroba komponentt a) ozubena kola vyrobena 3D tiskem; b) 3D tiskarna Original
Prusa i3 MK3S+ (2; 3)

Stejna pravidla plati pro popisovani grafd, jen misto ,Obr.“ pouZzijete ,Graf“, nasleduje
Cislo kapitolo a pofadové Cislo grafu. Opét musite popsat co graf zobrazuje v textu.
Oblibenost profilovych pfedmétd ustni maturity pro rok 2014 je uveden v grafu 2.1.
Z grafu je patrné, Ze mezi nejoblibenéjSi predméty patfi IKT....
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Oblibenost profilovych predméta dstni maturity

Graf 2.1 Oblibenost profilovych pfredmétu ustni maturity v roce 2014

2.4 Tabulky

Tabulky na rozdil od obrazku a grafl maji popisek nad tabulkou, zarovnany doleva
a mezery pred 0 b./za 0 b. Popis tabulky se vklada opét pomoci funkce ,VloZit titulek®.
Informace uvedené v tabulce museji také byt vysvétleny v textu s odkazem na tabulku
vlozenym pomoci kfizového odkazu. PFiklad muzete vidét v tabulce 2.1.

Tabulka 2.1 Parametry nanesené vrstvy
PS Cs-U CSs-S WS

Tloustka [mm]| 0,423 0,791 0571 0,637

Drsnost povrchu Ra 4,748 6,622 5,894 6,142
Porozita [%] | 34,290 6,070 7,400 3,250

2.5 Seznam pouZzitych zdroju

Seznam pouzitych zdroji se vykazuje podle normy CSN ISO 690. V pisemné praci
pouzivejte ,Citace a bibliografie“ v zalozce ,Reference”.

Styl: ISO 690 — Ciselna reference

Na konci véty nebo odstavce, ktery obsahuje informace z knihy, ¢lanku nebo napfiklad
z internetové stranky musi byt uvedeno odkud jste informace ziskali. To se oznacuje
Cislem v zavorce, které odkazuje na seznam zdroju zobrazeny na konci prace (viz
kapitola 1.1).

Priklad: Stfedni primyslova Skola v Koliné v tomto Skolnim roce bude slavit vyroci
150 let od zalozeni (1).

Citovana literatura
1. SPSS a JS Kolin. SPSS a JS Kolin. [Online] [Citace: 06. 09 2022.] https://www.sps-ko.cz/.
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2.6 Seznam pouzitych zkratek, symbolU a veli€in

Soucasti zpravy musi byt seznam zkratek, symbol( a veli€in pouzitych v textu.

Fx, Fy, F: slozky sily v osach

Mx , My sloZzky momentu k osam
Ox , Oy , Txy sloZky napéti osach

Ex , &, Txy sloZky deformace v osach
Fa sila v bodé A

Ma moment v bodé A

Cp, Cv meérné teplo

3 PRAVIDLA PRI PSANI

VétSina typografickych pravidel vychazi z aktualnich pravidel Ceského pravopisu, ktera
je nutné dodrzovat.

3.1 Uvozovky

V Ceskych textech je tfeba sazet ,Ceské”, tzn. pfed slovem dole, za slovem nahofe.

3.2 Tecka, vykri¢nik, otaznik, dvojteCka, stfednik

TeCka a obdobné znaky se sazi za slovo bez mezery. Za ni je vzdy mezera, pokud
za znakem nenasleduje ¢arka, zavorka, nebo uvozovky.
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3.3 PomlcCky

Je tfeba rozliSovat poml¢ky alespor u zakladnich véci takto:
= - spojovnik

Uziva se k déleni slov nebo ke spojovani slov ve slozenych vyrazech — ¢esko-anglicky
slovnik, ale zapas Cesko—Anglie.

= —en pomlcka — [Alt+0150]

Naznacuje-li pomlky a nahrazuje uvozovky — sazi s mezerami kolem — knihy — noviny.
Ve vyznamu ,a“ ,az“ ,od“ ,do“ ,versus“ se neoddéluje od slov — 5-20 hodin, K¢ 25,—
. Nesmi s ni zacCinat novy fadek (kongit ji smi).

= — em pomlcka — [Alt+0151]

Uziti v krasné literatufe Ci americké typografii jako nahrada za Carky i uvozovky.
Sazba bez mezer.

3.4 Konce radku

Na konci radku se nesmi objevit jednohlaskova spojka nebo predlozka, jméno
a pfijmeni je mozno rozdélit do dvou Ffadek, nelze ale oddélit titul a jméno.

3.5 Pevna mezera

Pevna mezera (tvrda mezera) je v podstaté klasicka mezera, ktera se od obycejné lisi
v tom, Ze zabranuje zalomeni textu na konci fadku mezi dvéma slovy, pismeny nebo
znaky. Vzdy by méla byt pouzita mezi Cislem a jednotkou napf. 10 mm.

Pevna mezera se vklada pomoci Ctrl+Shift+mezernik.

3.6 Zacatky stranek, sloupcu

Na zacCatku sloupce, stranky (nahofe) se nesmi objevit posledni fadek predchoziho
odstavce (pokud odstavec neni tvoren jen jednim fadkem), musi zde byt alespon fadky
dva.
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3.7 Cislovky

Cisla se pfi sazbé rozdéluji do skupin po ttech: 1 283 256, ty se oddé&luji mezerou,
nikoli teCkami &i Carkami, ¢arka oddéluje vyhradné desetinna mista: 12,300 15. U Cisel
se 4 znaky je mozna sazba vcelku, zejména u letopoCtu: 1945. Hodiny a minuty se
oddéluji te¢kou: 12.30 hod. Radové &islovky se oznaduji te¢kou za &islem (napf.
20. rok, forma 20-ty je nespisovna).

3.8 Spojeni Cisel se slovy nebo s pismeny

Mezera se nedéla tam, kde se spojuje Cislo se slovem nebo s pismenem v jedno slovo
nebo v jednu znacku — napf.

10nasobek
20nasobny
Bkrat

format A4

3.9 Vydty

Jednotlivé body vyCtu se oznacuji pismeny abecedy, pomiCkami nebo jinymi
odrazkami.

Oteviraji tyto obory:

a) textilni,

b) odévnictvi,

c) pletarstvi.
Jestlize jsou body vy¢tu graficky odliSeny, interpunkéni znaménka se na konci fadku

psat nemusi.
Oteviraji tyto obory:

= textilni
= odévnictvi

= pletafstvi
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4 POKYNY PRO MATEMATICKE A FYZIKALNI
VYRAZY A VZTAHY

4.1 Cisla vyjadiena &islicemi

V textu je kultivovanéjSi psat jednoduché Cislovky (zakladni, Fadové i nasobné) slovy,
napf. ,tfi moznosti“, ,druha véta termodynamiky“, ,dvakrat®. Vyjadfi-li se v textu
Cislovka Cislicemi, nepfipojuji se k ni padové koncovky. Naopak piSeme ,1,5krat"
(takto bez mezery), 10metrovy (pokud nedame prednost elegantnéjSimu
,desetimetrovy“ nebo ,,0 délce 10 m"“).

4.2 Matematické symboly a znacky

Nasobeni Ize oznacit znaménkem x (pozor, toto neni malé pismeno ,iks“!), nasobici
teCkou, - (pozor, je umisténa v poloviéni vysSce pismen a je oddélena mezerami
pred i za symbolem, jako kazdé matematické znaménko; neni tedy identicka s vétnou
teCkou, ktera je naopak na spodnim ucafi pismen a neni pfed ni mezera), nebo postaci
fazeni symboll za sebou; napf. pfi nasobeni Cisel vyjadfenych pismeny nebo ve
slozenych jednotkach piseme ab, m s™*. Ur¢ité neni symbolem nasobeni hvézdicka,
* i kdyZ na klavesnici pocitace Ci kalkulacky se timto tlaitkem nasobeni provadi.

Déleni Ize vyjadfit vodorovnou zlomkovou €arou (zlomkem), nebo Sikmou zlomkovou
Carou (/), nebo znaménkem : , které je opét oddéleno mezerou pfed znaménkem i za
nim.

Matematické znacky se vzdy oddéluji mezerou pfed znackou i za ni. Spravné tedy je
napf. 2a + b =c nebo 45 - 3,25 # V.

Symboly matematickych funkci (log, In, sin, cos) i symboly matematickych operaci
(zavorky, +, —, :, x,) se piSi zasadné a vzdy stojatym pismem. Symboly jako 1, e
nejsou proménneg, takze se pisi také stojatym pismem. Proménné se piSi kurzivou.

Pfed symbolem funkce se vzdy déla mezera, za symbolem nasleduje argument,
pokud neni umistén v zavorce, a za nim je opét mezera. Prfiklady: log 2a , cos a,
sina,2f(x),F (8/0k),19x,a - 1,14,y - 3(x - 1).
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4.3 Symboly jednotek

Jednotka €asu je sekunda (ne vtefina, to je dilCi jednotka uhlu) a jeji zkratka je ,s“
(nikoliv ,sec” ,sec.”, ,sek” nebo cokoliv jiného). Minuta (zkratka ,min“ — opét nikoliv
»,min.“ apod.) a hodina (zkratka ,h“ - nikoliv ,hod" nebo ,hod.”).

Teplota - Pozor, spravné je ,kelvin® se znackou ,K* pro termodynamickou teplotu
a ,Celsituv stupen“ se znackou ,°C“, pro Celsiovu teplotu. Mezi Cislem a symbolem
jednotky je vzdy mezera: spravné je 25 °C. Vyjimkou je jednotka uhlu, °, ktera se pisSe
tésné, napf. 20°.

Jednotky veli€in slozené ze symboll nékolika jednotek Ize psat dvéma zplsoby — oba
jsou spravné, jenom maji urcité vyhody a nevyhody:

- znacky jednotlivych jednotek se mohou oddélovat znaménkem nasobeni (Pa - s,
kg x m?); jelikoz ale znaménko musi byt oddéleno po obou stranach mezerami,
cely vyraz se tim prodluzuje a je obtiZznéjSi ho umistit na jeden Fadek;

- znacky jednotek se oddéluji pouze mezerou (Pa's, kg m?) — tento zapis je
vhodnéjsi, pfehledné&jsi a kratsi.

Pro vyjadieni slozenych jednotek se zapornymi exponenty existuji dva spravné
zpusoby:

- piSi se jako zlomek, napf. m/s — tento zapis vyhovuje v jednoduchych pfipadech,
u slozitéjsich vyrazu vyzaduje dodateéné zavorky, napf. J/(K kg), coz cely zapis
komplikuje;
- se zapornymi exponenty, napt. J K™* kg™* - zapis je struény, jednoznacny a je
profesionalnimi typografy doporu¢ovan.
Spravny zapis udaju s procenty je s mezerou, napf. ,obsah 25 %*“. Chceme-li
ale vyjadrit ,desetiprocentni roztok®, napiSeme ,10% roztok® (bez mezery) - je vSak
Iépe porusit vySe uvedené pravidlo a psat ,,10%ni roztok".

4.4 Symboly veli€in

Symboly fyzikalnich veli€in se obecné piSi vzdy kurzivou (a to i symboly oznacené
pismeny fecké abecedy).

Zkratky slov (max, min) €i oznaceni fazi (g, |, s, aq) se pisi vzdy stojaté, bez tecky
na konci.

Vzhledem k tomu a k velmi ¢astému vyskytu hmotnosti je vhodné symbol m vyhradit
pro hmotnost a nepouzivat jej pro zadnou jinou veliCinu.
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4.5 Umisténi v textu
Jestlize je tfeba rovnici rozdélit do vice fadkl, potom zasadné piSeme rovnitka
pod sebe (levou stranu rovnice neni nutné opakovat), napr.
®m = 285 840/300 000 0002 =
=3,18® 10 kg=3,189 10°%g 1)

Symboly v rovnici pochopitelné je nezbytné rfadné vysvétlit, a to bezprostiedné
v kontextu s rovnici, a také v souhrnném seznamu symbolu.

.10~4. .
P, = Qn /:]nYn _ 83310 06900 360 _ 4498 W (2)

kde Pn je jmenovity pfikon Cerpadla udavany ve W, Qn je jmenovity pratok Cerpadla
vm3s? Yy, je méfena energie Cerpadlav J kg?, n je Géinnost Cerpadla a pnje hustota
gerpané kapaliny v kg m3. Podrobné&jsi informace jsou v CSN ISO 31-0 Veliginy
a jednotky.

Rovnice je na levém okraji prace. Tabelatorem je odsazené Cislo rovnice. V texu bude
odkaz na kazdou rovnici (...rovnice (1) popisuje zménu hmotnosti...).

Vypracovano na zakladé pozadavkl metodické komise odbornych predmétu
dne 30.8.2022.

V Koliné, dne 5.9.2022

Zpracovali: Schvalil
Ing. Michaela Cerna Ing. FrantiSek Prazak, Ph.D.,
Ucitel odbornych predmétu Reditel $koly

Ing. Lukas Novak

Zastupce feditele Skoly
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