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nazev skoly: Stfedni prumyslova skola strojirenska a Jazykova skola s pravem
statni jazykové zkousky, Kolin IV, Heverova 191

adresa: Heverova 191, 280 02 Kolin IV

pravni forma: prispévkova organizace

zfizovatel: Stredocesky kraj

adresa zrizovatele: Zborovska 11, 150 21 Praha

zfizovaci listina: €. j. 0SMS/2989/2001, dodatky: D4 181848/2010/KUSK, D5
1124/2012/KUSK, D6 023138/2017/KUSK, D7 142653/2018/KUSK

rozhodnuti MSMT o zarazeni do sité Skol: ¢. j. 098864/2018/KUSK

Feditel: Ing. Frantisek Prazak Ph.D.

zastupce reditele: Mgr. Jana Skrivankova

povéfenec pro ochranu osobnich udaju: Bc. Vanda Kubinova,
vanda.kubinova@seznam.cz

. identifikace skoly: 1Z0 000069043

. 1C0: 48665860

. REDIZO: 60000717

. bankovni uéet: 9276170247/0100

. soucasti skoly: Stredni prumyslova skola, Stfedni odborné udilisté, Jazykova

Skola s pravem statni jazykové zkousky, Skolni jidelna

. telefonni kontakt: 607 852 169, 321 743 000, 321 743 022

. datova schranka: 658gi4g

. e-mail elektronické podatelny: info@sps-ko.cz

. kontaktni e-mail skoly: info@sps-ko.cz

. webové stranky skoly: www.sps-ko.cz

. vymezeni predmétu cinnosti: Skola je soucasti vychovné vzdélavaci soustavy a

je zarazena do sité Skol a Skolskych zarizeni CR. Je prispévkovou organizaci s
pravni subjektivitou, vystupuje svym jménem v pravnich vztazich a ma
odpovédnost vyplyvajici z téchto vztahu v souladu se zfizovaci listinou. Jeji
hlavni ¢innosti je vychova a vzdélavani zaku ve studijnich a ucebnich oborech.
poskytovani informaci: informace poskytuje reditel, zastupce, sekretarka -
pani Eva Hlavickova, uredni hodiny sekretariatu skoly: pondéli-étvrtek 7:45 -
15:00 hodin, poledni prestavka 11,30 - 12,30, patek: 7,45 - 13,30, poledni
prestavka 11,30 - 12,30.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo
pisemné (doporuéenou postou, osobné i jinym zpusobem, elektronickou postou
nebo na jiném nosici dat). Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému
subjektu je uréena, a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu
tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni,
adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni éislo osoby,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
doruéovani se rozumi téz elektronicka adresa.

V pripadé ustni nebo telefonické zadosti poskytne skola Zadateli informaci
neodkladné, pokud ji ma k dispozici. Neni-li Zadateli na Ustni nebo telefonicky
podanou zadost informace poskytnuta, anebo nepovazuje-li zadatel informaci
takto poskytnutou za dostacuijici, je potreba podat Zadost pisemné.
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Informace je poskytnuta Zadateli ve lhuté 15 dnU od jejiho podani. Za datum
podani se povazuje datum doruceni Zadosti Skole. Tyka-li se Zadost zverejnéné
informace, Skola sdéli Zadateli do 7 dnu, kde a jakym zpusobem je mozno
pozadovanou informaci ziskat. Pokud Zadatel na poskytnuti informace trva,
bude mu sdélena ve vyse stanovené lhuté. Pokud ze Zadosti neni zrejmé, ze
sméruje vuéi povinné osobé nebo kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez
dalsiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. O
této skutecnosti uvédomi Zadatele do tri dnt od podani Zadosti.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zrejmé, jaka informace je pozadovana
nebo je formulovana prilis obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve Lhité
7 dnu ode dne doruéeni Zadosti, aby Zadost upFesnil. Neupfesni-li Zadatel
zadost do 30 dnu ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o
odmitnuti zadosti.

Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné informovat Zzadatele o
prodlouZeni lhity a divodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Lhuty 15
dnu.

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani
ke Krajskému uradu Stredoceského kraje, Zborovska 11, 150 21 Praha
prostiednictvim Feditele $koly, a to do 15 dnu ode dne doruceni rozhodnuti nebo
od marného uplynuti Lhaty pro vyfizeni Zadosti.

Odvolani lze podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat jméno a
prijmeni Zadatele, adresu nebo nazev a sidlo fyzické ¢i pravnické osoby (bylo-
li 0 informaci zadano jejim jménem), v éem je spatfeno poruseni zakona, ¢eho
se zadatel domaha a podpis zadatele. Pokud vSechny tyto Udaje odvolani
neobsahuje nebo neni podano pisemné, skola odvolani odlozi.

VyFizovani stiznosti, ozndmeni a podnéta:

Prosetrovani stiznosti musi byt provadéno bez prutahu a hospodarné.

Musi byt prosetreny vSechny body stiznosti a sepsan o tom zapis. Zapis
podepise pracovnik provadéjici Setreni a vSichni Géastnici Fizeni.

Stiznosti vyrizuji a prosetruji ty atvary organizace, do jejichz pusobnosti
predmét stiznosti nalezi.

Stiznosti, které neni treba prosetrovat na misté, musi byt vyrizeny do 10 dnu.
Stiznosti, které nelze vyridit do 10 dnu, musi byt vyrizeny do 30 dnu. O divodech
musi byt uvédomen stéZovatel do 5 dnu.

Odvolani proti rozhodnuti reditele:

Proti rozhodnuti reditele $koly je mozné se odvolat ve lhaté do 15 dni od
doruceni rozhodnuti (§ 165, odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb.).

V pripadé rozhodnuti o neprijeti ke studiu na strednich Skolach lze podat
pisemné odvolani nejpozdéji do 3 dnu od doruéeni rozhodnuti (§ 60, odst. 19.
zakona ¢. 561/2004 Sb.)

Odvolani se podava prostrednictvim Skoly. Blizsi postup je stanoven zdkonem
¢. 500/2004 Sbh.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

V souvislosti s vyrizovanim zadosti o poskytnuti informaci vydava reditel Skoly
sazebnik Ghrad nakladu spojenych s  poskytnutim  informaci.
Vécné naklady:

papir - format A4
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naklady spojené s odeslanim pozadované informace dle sazebniku Ceské
posty, s.p.

Osobni naklady:

v pripadé, Ze poskytnuti pozadované informace vyzaduje ¢innost nad ramec
béZnych povinnosti povéreného pracovnika, se vychazi z prumérné hodinové
mzdy ndsobené ¢asovou narocnosti vyhledani a poskytnuti informace. Uhrada
nakladu spojenych s vyFizenim Zadosti o poskytnuti informace se provadi
predem proti potvrzeni na pokladné skoly.

UFedni hodiny pokladny a kancelare $koly

Pokladna a kancelar pro studijni agendu $koly vyrizuje veskeré platby studentu
(mimo placeni poplatkd za stravné), hotovostni platby za poskytnuté sluzby
(druhopisy, pronajem sSkolnich prostor, zalohy a platby na akce poradané
skolou atd.), potvrzeni o studiu a dalsi prukazy.

Platby zaloh na akce poradané skolou (kurzy, staze atd.) se hradi pouze
vpondéli a ve ¢étvrtek mezi 9-11 hod.nebo bezhotovostné na ucet
Skoly 9276170247/0100, variabilni symbol jméno a prijmeni zaka. Studenti hradi
nahradu $kody v pFipadé ztraty zapujéenych uéebnic, vratnou zalohu na Eip.
Vyplaceni zalohy za ¢ip se uskutecni dnem ukonceni studia nebo dnem
vykonani maturitni zkousky. Pozdéji zaloha na Cip propada.

Druhopis rocnikového a maturitniho vysvédceni lze vystavit proti pisemné
zadosti zadatele, kterd obsahuje inicialy, datum narozeni, trvalé bydliste,
telefonni nebo e-mailové spojeni, upresnéni skolniho roku, tridy a pripadné
jméno tridniho ucitele. Druhopis je vystaven do 30 dni od predani zadosti a je
vydan pouze osobné do rukou zadatele s platnym obanskym prikazem za
poplatek Kc 100,-.



